臺北市大龍國小附設幼稚園 幼童接送辦法

一﹑目的︰
為維護本園幼童上、放學及在園安全，並維護校園安全，乃訂定本辦法。

二﹑實施辦法︰

1﹒幼兒不可自行回家，須由家長或年長家人親自接回。
幼生註冊時，由家長填寫基本資料表中有關「接送方式」之相關內容。

2﹒每學年開學初，由班級導師製發每位幼生一張「接送證」，家長憑證進入幼稚園接送幼生。接送證若遺失，由家長向班級導師申請補發。
 3﹒本園每日上、放學時間，由一位老師擔任導護老師，於幼稚園接送門，負責維護幼生上、放學之安全。
4.本園上學時間為上午7:30-9:00。全天班放學時間為下午3:50（全天班），於幼稚園接送門放學。半天班放學時間為中午11:50，課後照顧班放學時間為下午6:00，由老師將幼生帶至學校大門放學。為顧慮幼童及老師安全，逾時未接回幼生者，將以電話聯絡通知家長。

5. 當家長委託他人來接幼兒時，須事先通知老師，並請受委託人在接幼生時出示接送證，以確保幼兒安全。
6.家長若於非上、放學時間，欲進入校園接送幼生，須從本校大門，並配合本校警衛出入校園之管理辦法，以接送證或身分證明文件向警衛室換發「訪客證」，方可進入校園。提前接回幼生者，家長須先在班級填寫幼生外出證明單，於出校門前交警衛室人員查看後，方可將幼生帶出校門。
7.幼兒因故不能來上學，或上課中因事需先接回幼生，家長須於當天早上9:00前通知園方。

8﹒為確保學童安全，請勿擅將接送證轉借他人或作其他途用。

